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Wir sind eine etablierte Wirtschaftstreuhandkanzlei (Steuerberatung und Wirtschaftsprüfung) im Zentrum von 

Graz. Für unser Team suchen wir eine/n engagierte/n und teamfähige/n Mitarbeiter/in für die 

 
LOHNVERRECHNUNG 

Vollzeit/Teilzeit 

 
Ihr Aufgabengebiet: 

 

 Durchführung der laufenden, monatlichen Lohnverrechnungen für unsere Klienten 

 Bearbeitung von Ein/Austritten, Krankenständen, Urlauben 

 Ansprechpartner für Klienten bei arbeits- und sozialrechtlichen Anfragen 

 Ansprechpartner für die ÖGK, das Finanzamt oder das AMS 

 

Ihre Qualifikation: 

 

 Abgeschlossene Kaufmännische Ausbildung (HAK, HBLA, HAS oä) 

 Kommunikativ, genau und verlässlich 

 Selbständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit 

 Bereitschaft sich stetig weiterzuentwickeln 

 RZL (oder BMD) Kenntnisse von Vorteil 

 

Wir bieten: 

 

 Unterstützung und Förderung bei Aus- und Weiterbildung 

 Einen Arbeitsplatz in einem klimatisierten Büro mit moderner IT-Infrastruktur 

 Ein kollegiales und teamorientiertes Arbeitsumfeld in einem familiär geführten Unternehmen 

 Möglichkeit von Teilzeit (ab 20h/Woche) 

 Die Kosten für berufsspezifische Aus- und Weiterbildungen werden gerne von uns übernommen. 

 

Wir bieten insbesondere auch ambitionierten SchulabgängerInnen oder WiedereinsteigerInnen kollegiale 

Unterstützung beim Start. 

 

Das Jahresbruttogehalt beträgt je nach Qualifikation und Jahren der Berufspraxis zwischen € 33.500,-- und  

€ 45.000,-- (auf Basis Vollzeit). 

 
Ihre Bewerbung wird selbstverständlich absolut vertraulich behandelt. 

Wir freuen uns über Ihre Unterlagen. 


